
PRIMUS Klickanleitung 
Einführung 

Sie möchten in PRIMUS ein E-Learning suchen und buchen, oder sich für eine Live-
Online, bzw. Präsenzschulung registrieren? Wie dies funktioniert, schauen wir uns einmal 
gemeinsam an:  

Selbstzuweisung von E-Learnings  
1. Schulungssuche 
Nachdem Sie sich bei PRIMUS Lernen (www.personal.rewe-group.com) eingeloggt haben, 
klicken Sie auf „Schulungssuche“: 

 

Option 1: Wenn Sie den Titel des E-Learnings kennen, geben Sie diesen unter „Schulung 
suchen“ ein und klicken Sie auf den Button „Suchen“.  

Option 2: Wenn Ihnen noch kein genauer Titel bekannt ist, können Sie an dieser Stelle ein 
passendes Schlagwort eingeben. Das System wird Ihnen bereits hier passende Schulungen 
und E-Learnings im Drop-Down Menü vorschlagen. Wählen Sie einen Vorschlag aus, oder 
fahren Sie mit Ihrem Schlagwort fort und klicken Sie auf den Button „Suchen“: 

Je nach Größe Ihres Bildschirms müssen Sie etwas nach unten scrollen, um das Suchfeld sehen zu können.  

2. E-Learning selbst zuweisen und starten 
Nun öffnet sich ein neue Ansicht. 

Sie können das gewünschte E-Learning über den Button „Schulung starten“ direkt beginnen:  

Ein einzelnes E-Learning erkennen Sie immer anhand des orangenen Monitors und der Beschreibung (ONLINE-SCHULUNG).  
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Sofern Sie nicht sofort beginnen möchten, können Sie auf den Titel des E-Learnings klicken, 
um unter „Übersicht“ mehr über die Schulung zu erfahren. Auch von dieser Seite aus können 
Sie die Schulung starten (Button „Schulung starten“), oder sich auf den persönlichen 
Schulungsplan zuweisen (Button „Mir zuweisen“). Bei einer Zuweisung „merken“ Sie sich die 
Schulung für einen späteren Zeitpunkt vor und müssen diese nicht erneut über die 
Schulungssuche finden. 

 

 

 
Hinweis: Eine Selbstzuweisung kann jederzeit selbstständig wieder vom 
persönlichen Schulungsplan entfernt werden. 
 

Sollten Sie Fragen zu dem E-Learning haben, finden Sie unter „Details“ die E-Mail-Adresse 
Ihrer Ansprechperson: 

 

 

 

 
Hinweis: Auch wenn eine systemische Genehmigung bei E-Learnings nicht 
notwendig ist, müssen Sie Ihre Schulungsteilnahme mit Ihrer Führungskraft 
abstimmen, denn Schulungszeit ist Arbeitszeit. Ihre Führungskraft trägt die Dauer 
der Schulung für Sie in PEP ein. 
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Selbstzuweisung von Online-/Präsenzschulungen  
1. Schulungssuche 
Nachdem Sie sich bei PRIMUS Lernen (www.personal.rewe-group.com) eingeloggt haben, 
klicken Sie auf „Schulungssuche“: 

 

Option 1: Wenn Sie den Titel der Schulung kennen, geben Sie diesen unter „Schulung 
suchen“ ein und klicken Sie auf den Button „Suchen“.  

Option 2: Wenn Ihnen noch kein genauer Titel bekannt ist, können Sie an dieser Stelle ein 
passendes Schlagwort eingeben. Das System wird Ihnen bereits hier passende Schulung im 
Drop-Down Menü vorschlagen. Wählen Sie einen Vorschlag aus, oder fahren Sie mit Ihrem 
Schlagwort fort und klicken Sie auf den Button „Suchen“: 

 

2. Auf Online-/Präsenzschulung buchen  
Nun erscheint ein neues Fenster, Sie können sich die Schulung über den Button „Mir 
zuweisen“ direkt auf Ihren persönlichen Schulungsplan zuweisen, oder Sie klicken auf den 
Titel, um mehr über die Schulung zu erfahren und sich direkt für einen Schulungstermin zu 
entscheiden. 

 

 
 
Wichtig: Die Zuweisung allein stellt bei einer Präsenz-/Live Online-Schulung noch 
keine Buchung dar! Hierzu müssen Sie sich registrieren, klicken Sie dazu auf den 
Schulungstitel, oder registrieren Sie sich nach der Zuweisung über Ihren 
Schulungsplan. 
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Klicken Sie auf den Titel, finden Sie unter „Übersicht“ weitere Informationen zur Schulung. 
Unter „Details“ finden Sie die zukünftigen und buchbaren Termine, inkl. den Informationen 
zum Preis, Standort und Zeitraum. Außerdem wird Ihnen Ihre fachliche Ansprechperson unter 
„Fragen?“ angezeigt. 

 

Entscheiden Sie sich für Ihren Wunschtermin und klicken auf die jeweilige Schaltfläche, um 
im nächsten Schritt die Registrierung abzuschließen. 

 

 

 

 

 

 
Hinweis: Um die Registrierung abzuschließen, ist die Genehmigung Ihrer 
Führungskraft erforderlich. Diese wird automatisch über Ihre Registrierung informiert 
und kann diese in PRIMUS freigeben, oder ablehnen. 

 

 

Sie haben noch weitere Fragen, die durch diese Klickanleitung nicht beantwortet werden 
konnten? Dann schauen Sie gerne auf Ihrer PRIMUS Startseite unter: „Meine Hilfestellungen“, 
„Hilfe & Anleitungen“ in eine umfangreichere Anleitung für Mitarbeitende und Führungskräfte 
rein. 
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